	已婚职工探望父母请假单
人事处：

因父、母在外地，预于    年  月  日至    年  月  日休四年一次探亲假。

探亲地点：

请准假。           

请假人：        单位负责人：       单位(章)

年  月  日


	探 亲 假 报 销 单

财务处：

兹有          单位       同志因        在外地，于     年

  月  日至    年  月  日休四年一次探亲假。

探亲地点：            岗位工资：        薪级工资：

请按规定报销。

人事处(章)               

年  月  日          


