
单位(章)：         现职称： 助理馆员     申报职称：馆员   方式：正常 
	推荐单位意见
	申报人承诺
	学科组意见

	本单位已审核申报人基本条件和材料，符合《烟台大学职称评审条件》规定的申报条件，经评议，其推荐位次为   /   。

负责人签名：         
	本人所提供的个人信息和证明材料真实准确，对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果负责。

申报人签名： 
	         


一、基本情况 

	姓名
	现　名
	张豫靓
	性别
	女
	民族
	汉
	[image: image1.jpg]





	
	曾用名
	无
	出生年月
	1980.3.8
	

	参加工作时间
	2004.12
	身体状况
	良好
	

	学

历
	毕（肄结）

业时间
	学　　校
	专　　业
	学制
	学　位

	
	2002.12
	西北师范大学育才学院
	英语(自考)
	4
	无

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	现专业技术职务、聘任现职务时间及年限
	助理馆员2006.11/10年
	现从事何种

专业技术工作
	档案学

	任现职以来

各年度考核结果
	2010 合格，2011合格，2012 合格，2013 优秀，2014 合格

	任职届满

考核结果
	合格。

	懂何种外语，达到

何种程度
	英语-综合 C级 81分

	全国专业技术人员计算机应用能力考试情况
	Word 2007 合格; Windows 7合格; Internet 应用（Win7版）合格


	现任（含兼任）行政职务及任职时间
	无

	参加何种学术团体并任何种职务,有何社会兼职
	无


二、工作经历

	起止时间
	单　　位
	从事何种专业

技术工作
	职　务

	2002.12-2004.9
	兰州约翰语言培训中心
	英语教师
	

	2004.12​—至今
	烟台大学外国语学院
	档案管理
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


三、学习培训经历（包括参加专业学习、培训、国内外进修等）
	起止时间
	专业或主要内容
	学习地点
	证明人

	无
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	人事部门审核人签名
	一、基本情况：       二、工作经历：       三、培训经历


四、任现职前主要专业技术工作业绩登记
	     本人拥护党的基本路线，遵守教师职业道德，遵纪守法，自觉地用科学正确的世界观，人生观，价值观进行自我修养，提高业务素质，从事教学档案管理中，收取各专业教学日历、试卷、成绩单等进行书面以及电子存档，帮助教学秘书做好学校督评工作领导的各项检查。


五、任现职后主要专业技术工作业绩登记

	思想上，能够努力学习科学的理论知识，拥护党的基本路线，贯彻党的教育方针，具有强烈的事业心和责任感。

工作中，在外国语学院领导班子强有力的领导下，始终坚持管理育人、服务育人，爱岗敬业，无私奉献。能够踏踏实实认真完成领导交给我的任务，刻苦钻研业务，团结师生，严格按照教学管理工作制度完成本职工作，促进学院教学管理工作。

教学管理工作的一个特点就是琐碎，每一项工作不是只涉及到一个点，而是一个面，环环相扣，每一个环节都必须有高度的责任心，不能出差错，一出就是教学事故。我的工作就是老师和学生之间的一座桥梁，要为教学提供最有力的保障。任职期间没有出现任何教学事故，保证了整体教学工作的顺利进行。

除了教学管理工作以外，还担任了班主任工作，班级工作方面有条不紊，工作积极优秀，赢得院领导和学生的好评。

   总之，本人在本聘期内各方面取得了一定的发展，始终以科学管理方法指导教学管理，在业余学习党的科学发展观以后，我深刻认识到教学教务管理应与科学发展观紧密结合，以实践科学发展观指导教学管理，认真踏实工作，圆满完成学校和院系交办的任务，思想观念得到更新，业务水平亦有很大程度的提高，同时发表了教学业务管理类的文章6篇，为今后顺利工作打下坚实基础。




六、任现职后取得的成果及受奖情况

	起止时间
	项　　　　目
	等级
	位次
	经费
	状态
	批准部门

	
	
	
	
	
	
	


7、 任现职后的著作、论文及重要技术报告等（被收录或转载、摘录的，可在备注栏内填写影响因子或他引次数）
	刊发时间
	名称及内容摘要
	报刊或出版社
	位次
	备注

	2013.12.24
2013.12.31
2013.6.15
	1《圣经》的启示与教学管理艺术
摘要：《圣经》是人类最古老的智慧书，这本书影响了全人类。人们应好好运用其中的智慧与思想，更好地生活、工作，体会人生真谛。同时，《圣经》中分权、授权、层级划分的管理思想可以渗透在日常教学管理中，作者试从管理体系模式、桥梁枢纽作用，以及有效管理程序等方面着手，探讨在《圣经》所启示的智慧法则中，如何更加有效地应对教学管理中存在的管理问题与突发事件，从而体现管理工作的管理艺术。
2当代高校教务员在考试工作中的重要职责

摘要：教务办公室是在院长和分管教学副院长领导下的有关教学业务的职能机构，教务员是所在院系贯彻学校各项教学管理规章制度的重要纽带。考试工作是高等学校教学管理工作的重要组成部分。教务员其中最重要的一个工作职责就是负责学校及院系的各种考试，是参与各级各类考试的组织报名者，考务管理的具体实施者与试卷的保密者。
3浅谈高校现代教务管理

摘要：教务管理是高校教学工作的核心，是建立稳定的教学秩序和良好的教学运行机制的保证，教务管理的效率需有较高的规范化水平。

	《考试周刊》
《考试周刊》
《烟台大学学报》(哲学社会科学版)增刊
	1/2
1/2
1/2

	



	审核人签名
	六、科研项目：              六、教学项目：              七、著作论文：


   2015   年度烟台大学申报评审专业技术职务情况一览表（学校评议用）





























