
单位(章)：学校办公室  现职称：副研究馆员 职称：副研究馆员 方式：改系列
	推荐单位意见
	申报人承诺
	学科组意见

	本单位已审核申报人基本条件和材料，符合《烟台大学职称评审条件》规定的申报条件，经评议，其推荐位次为   /   。

负责人签名：         
	本人所提供的个人信息和证明材料真实准确，对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果负责。

申报人签名： 
	        


一、基本情况 

	姓名
	现　名
	姚新喜
	性别
	男
	民族
	汉
	

	
	曾用名
	无
	出生年月
	1957.7.
	

	参加工作时间
	1976.08
	身体状况
	良好
	

	学

历
	毕（肄结）

业时间
	学　　校
	专　　业
	学制
	学　位

	
	1982年1月
	喀什师范学院(本科)
	汉语言文学
	4
	学士

	
	2013年7月
	北京大学(研究生)
	教育经济与管理
	4
	博士

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	现专业技术职务、聘任现职务时间及年限
	副研究馆员：1993.01/6年           
	现从事何种

专业技术工作
	档案管理(档案学)

	任现职以来

各年度考核结果
	2008合格；2009优秀；2010优秀；2011合格；2012合格；

	任职届满

考核结果
	合格

	懂何种外语，达到

何种程度
	免试

	全国专业技术人员计算机应用能力考试情况
	免试


	现任（含兼任）行政职务及任职时间
	

	参加何种学术团体并任何种职务,有何社会兼职
	中国图书馆学会会员；山东省高等教育学会会员；


二、工作经历

	起止时间
	单　　位
	从事何种专业

技术工作
	职　务

	1976-1978
	新疆石河子一四三团十二连
	农业劳动
	农工

	1982-1994
	新疆喀什师范学院图书馆
	图书馆管理、文献检索教学
	馆员、副研究馆员

	1994-1998
	烟台大学图书馆
	图书馆管理、文献检索教学
	副研究馆员

	（其中）1995
	烟台大学图书馆
	《档案管理学》课程讲授（兼）
	副研究馆员

	1998-2012
	烟台大学校办、人事处、发展规划处
	教育管理
	处长

	（其中）2011-2012
	烟台大学发展规划处
	教育管理、档案管理（兼职）
	处长

	2013
	烟台大学学校办公室档案室
	档案管理
	副研究馆员

	
	
	
	


三、学习培训经历（包括参加专业学习、培训、国内外进修等）
	起止时间
	专业或主要内容
	学习地点
	证明人

	
	无
	
	

	
	
	
	

	   
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	人事部门审核人签名
	一、基本情况：       二、工作经历：       三、培训经历


四、任现职前主要专业技术工作业绩登记
	任职期间担任喀什师范学院中文、政教两专业《社会科学文献检索与利用》课程教学任务，教学效果良好；撰稿编印《图书馆使用指南》，开展新生入馆教育。

任职期间担任喀什师范学院图书馆副馆长，主持馆内业务工作。主持完成了建馆以来首次文献剔旧，为新书收藏腾出了有效库容；主持清理、补充和健全了各项业务工作规章制度，指导年轻业务人员提高业务水平与科研能力，参加学术会议、发表学术论文。

与地区科技情报所、图书馆、档案馆等文献收藏单位建立馆际文献共享关系，促进了区域内文献收藏与利用交流关系的发展；积极承担地方科技情报人员、图书资料人员的培训任务，对地方图书馆事业进步做出有益贡献。

任职期间发表《关于创造型人才培养与高校图书馆对策的思考》、《文化反思与民族高等教育的若干问题》等论文，合作翻译民族语言学学术论文数篇。




五、任现职后主要专业技术工作业绩登记

	任现职后，在原单位、烟大图书馆承担文献采访与编目、参考咨询、文献检索课教学等多项业务工作；开展手工与网络文献收录检索业务；主编新生教育读物《读者手册》，主持新生入学图书馆教育讲座。

在校办期间，主持和具体承担学校行政类文件起草、收集、整理与归档等工作；起草《面向二十一世纪烟台大学教育教学与内部管理体制改革行动方案》、《烟台大学二期工程可行性研究报告》、《烟台大学“十五”改革与发展规划纲要》等重要文件。在发展规划处期间，起草《烟台大学“十二五”发展规划纲要》，就学校发展战略问题撰写工作、建议可行性研究报告等。

向援建老同志约稿、帮助查档案，主编了《传承历史呼唤未来――纪念烟台大学建校二十周年》；主持和参与编辑《北大清华支援烟大建设委员会材料汇编》（第五—第七次会议）3本。

任职人事处期间，领导、参加了干部“三龄一历”审查、全员聘任、本科教学评估等工作的人事档案核查、整理、完善与提供。

任职发展规划处和学校综合档案室期间，起草《烟台大学“十二五”发展规划纲要》。承担纪念名誉校长张承先的文章撰写、书籍编著等多项任务。查阅烟大、烟台市、山东省、教育部、北大等档案馆（室）数十卷档案，记录整理十多位老同志口述资料，主编出版《张承先与烟台大学》、《张承先教育文集》；在《中国教育报》、《光明日报》发表纪念张承先署名和主笔文章2篇；挖掘梳理了馆藏档案里中央、省、市领导与烟大相关资料，整理出万里、俞正声等在烟大工作和活动中产生的文字、照片档案，提供给中办等部门。

1995年为中文系学生讲授过《档案管理学》课程；

现主持《烟台大学校史（1984-2014）》、《烟台大学早期文献选编》编写工作。

北京大学研究生毕业，获管理学博士学位。在读期间参加教育部人文社会科学重点研究基地北京大学教育经济研究所重大项目研究一项，发表论文2篇。





六、任现职后取得的成果及受奖情况

	起止时间
	项　　　　目
	等级
	位次
	经费
	状态
	批准部门

	
	无
	
	
	
	
	


任现职后的著作、论文及重要技术报告等（被收录或转载、摘录的，可在备注栏内填写影响因子或他引次数）
	刊发时间
	名称及内容摘要
	报刊或出版社
	位次
	备注

	2004.09

2012.08


	《传承历史呼唤未来—纪念烟台大学建校二十周年》（著作）

《张承先与烟台大学》（著作）


	山东人民出版社

山东人民出版社


	1/3

1/2


	



	审核人签名
	六、科研项目：              六、教学项目：              七、著作论文：


 2013 年度烟台大学申报评审专业技术职务情况一览表（学校评议用）





























